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第二部分  申请人须知
	条款号
	条款名称
	编列内容

	1
	申请人资格
	同招标公告申请人资格要求。

	2
	申请截止时间
	 2026 年 1 月 14 日上午9时00分

	3
	投标保证金
	不收取

	4
	申请保证金的退还
	/

	5
	申请保证金不予退还的情形
	/

	6
	签字、盖章要求
	（1）所有要求签字的地方都应用不褪色的墨水或签字笔由本人亲笔手写签字(包括姓和名)，不得用盖章（如签名章、签字章等）代替，也不得由他人代签。
（2）所有要求盖章的地方都应加盖申请人单位（法定名称）章（鲜章）,不得使用专用印章（如经济合同章、投标专用章等）或下属单位印章代替。
（3）申请书格式中要求申请人“法定代表人或其委托代理人”签字的，如法定代表人亲自申请而不委托代理人申请，由法定代表人签字；如法定代表人授权委托代理人申请，由委托代理人签字，也可由法定代表人签字。

	7
	评审小组组建
	评审小组由5人以上单数组成，由有关工程、项目管理等方面人员组成。

	8
	评审办法
	评审小组按第四部分“评审标准”对申请人进行评审，确定合格申请人，并对合格申请人报价单进行审核确认。 

	9
	履约担保
	不提供履约担保

	10
	最高限价
	[bookmark: _GoBack]249600.00元人民币。

	11
	服务费的支付
	支付进度及方式由项目业主与中标人在合同中另行约定。项目中标价为完成合同约定的所有工作包干价，合同履行期间不作调整。

	12
	确定中选人
	评审小组按综合评分法进行评审，得分最高者为项目中选人。项目业主代表、现场监督人员和评审人员签字确认，本次比选结束。
中标单位应当在收到中标通知书后3个工作日内与项目业主签订合同。逾期无正当理由拒不签订合同、签订合同时提出附加条件、存在虚假串通等违法违规行为的，取消其中选资格，本次比选流标，由项目业主重新组织比选。

	13
	严禁转包、分包
	
严禁转包和分包。



	14
	投标文件
	投标文件包括：报价表（格式自拟）、营业执照正本（或副本），法定代表人身份证明、授权委托书原件、业绩、未被列入失信被执行人、企业经营异常名录、重大税收违法案件当事人名单及在全国投资项目在线审批监管平台完成备案证明资料等。

	15
	其他
	本次比选评审阶段，比选申请人无需现场参加。



第三部分 比选程序

一、申请人按本方案规定时间、方式递交比选文件。
二、项目业主接收比选文件，通过资格审查的合格申请人少于3个的，否决全部响应文件，并重新组织比选。
三、项目业主组织开标，开标后由评审小组进行资格审查。将通过资格审查的申请人确定为谈判对象，评审委员会所有成员集中与比选对象逐一进行谈判；评审委员会要求所有参加谈判的比选对象在规定时间内进行最后报价。评审委员会对满足比选文件实质性要求的响应文件、谈判结果及二次报价，按照评审标准进行打分。
申请人未参与比选谈判或放弃谈判的，视其递交的响应文件为最终的谈判结果，响应文件中的报价即为最终报价。
四、本次评审采用综合评分法，是指比选文件满足全部实质性要求，且按照评审因素的量化指标评审得分最高的供应商为成交候选供应商的评审方法。
五、中标单位应当在收到中标通知书后3个工作日内与项目业主签订《合同》。逾期无正当理由拒不签订合同、签订合同时提出附加条件、存在虚假串通等违法违规行为的，取消其中选资格，本次比选流标，由项目业主重新组织比选。

第四部分  评分细则（满分 100 分）
	
	
分值构成
(总分 100 分)
	报价水平：30分
商务部分：30 分
技术部分：40分

	
投标报价（30分）
	报价水平（30分）
	基准价为所有通过初步评审的有效报价算术平均值。
1. 偏差率计算：偏差率=100%×（供应商有效报价-基准价）/评标基准价，保留2位小数（小数点后第三位四舍五入）
2. 报价得分计算：
（1） 报价≥基准价：得分=30-|偏差率|×100×0.2
（2） 报价＜基准价：得分=30-|偏差率|×100×0.1（得分计算至小数点后两位，四舍五入。评分最高分30分）。


	商务部分（30 分）
	



项目业绩（6分）
	投标供应商具有自 2023年 1 月 1 日至今（日期以委托协议或合同签订日期为准）承接的类似项目，每提供 1 个项目业绩得 2 分，本项最高6分；
注：类似项目业绩是指建筑或市政或城市规划可行性研究报告的编制业绩。须提供签订的委托协议或合同主页扫描件，时间以委托协议或合同签订时间为准。未按要求提供或提供不全者，不计分。（合同至少上传主要信息）

	
	

人员配置（24分）
	拟派项目负责人具备建筑或市政或城市规划专业中级职称得7分，高级及以上职称得9分，本项最多得9分。
拟派项目负责人具有主导过建筑或市政或城市规划可研报告编制经验得5分，多提供一个业绩加2分；本项最多9分。
项目组其他人员具有建筑或市政或城市规划专业初级职称每有一人得1分，中级及以上职称每有一人得2分，最多得6分。
注：以上人员不重复计算，提供以上人员身份证、本单位社保证明。以上证书属职称类证书的，提供职称证书复印件。

	




技术部分（40分）



	工作方案（15分）
	工作方案编写要求工作内容完整、方案可行、工作方法切实可行、详细且针对性强；整体优秀得13-15分，良得10-12分，一般得7-9分，较差得4-6分，不合格得1-3分。本项最高15分。

	
	  工作重点、
难点分析   及应对策略
（15分）
	申请人应对本项目可研编制服务的重点、难点进行分析，并提出应对策略；整体优秀得13-15分，良得10-12分，一般得7-9分，较差得4-6分，不合格得1-3分。本项最高15分。

	
	

进度计划
（8 分）
	申请人应编制项目进度计划，要求阶段进度目标明确、进度控制措施切实可行。整体优秀得4-6分，一般得1-3分，本项最高6分。
在编制周期内，每提前1天完成任务加0.2分。本项最高2分。

	
	细微偏差
评分标准
（2分）
	发现响应文件存在细微偏差的扣0.2分/处，2分扣完为止。

	
备注
	评审小组的平均分数为供应商的最后得分，计算结果四舍五入保留小数点后两位。



第五部分：响应文件格式

项目名称


响
应
文
件


[bookmark: _Toc211175535][bookmark: _Toc187846067][bookmark: _Toc219172545][bookmark: _Toc256771437][bookmark: _Toc208734529][bookmark: _Toc290810777][bookmark: _Toc222910822][bookmark: _Toc215805146][bookmark: _Toc215561299][bookmark: _Toc214355878][bookmark: _Toc195864556][bookmark: _Toc209862508][bookmark: _Toc222804721][bookmark: _Toc215556390][bookmark: _Toc206830157][bookmark: _Toc187475892][bookmark: _Toc6782]供应商：（盖单位公章）
[bookmark: _Toc290810778][bookmark: _Toc219172546][bookmark: _Toc211175536][bookmark: _Toc195864557][bookmark: _Toc187475893][bookmark: _Toc209862509][bookmark: _Toc222804722][bookmark: _Toc214355879][bookmark: _Toc215556391][bookmark: _Toc187846068][bookmark: _Toc222910823][bookmark: _Toc256771438][bookmark: _Toc215805147][bookmark: _Toc206830158][bookmark: _Toc215561300][bookmark: _Toc208734530]法定代表人或授权委托人：           （签字或盖章）
日  期：2026年    月    日

- 1 -

[bookmark: _Toc14732]营业执照及资质证书
格式自拟
- 1 -

[bookmark: _Toc6160][bookmark: _Toc429381856][bookmark: _Toc483988111][bookmark: _Toc21918][bookmark: _Toc32713][bookmark: _Toc11726][bookmark: _Toc183264346] 法定代表人身份证明及法定代表人授权委托书
（一）法定代表人身份证明
供应商名称：                           。
单位性质：                       。
地    址：                       。
成立时间：                   
经营期限：         。
姓    名：           性    别：      。
年    龄：           职    务：        。系         （供应商名称）的法定代表人。
特此证明。


供应商名称（盖章）：                    
日期：     年    月   日


（二）法定代表人授权委托书
本人       （姓名）系              （供应商名称）的法定代表人，现委托        （姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改          （项目名称）比选文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：            。
代理人无转委托权，特此委托。

（附：法定代表人及被授权人身份证正反面扫描件）





供应商名称（加盖公章）：                       
法定代表人（签字或盖章）：                  
法定代表人身份证号码：                   
被授权人（签字）：                          
被授权人身份证号码：                     
日    期：      年    月     日



- 3 -

[bookmark: _Toc21291][bookmark: _Toc429381881][bookmark: _Toc12355][bookmark: _Toc483988113][bookmark: _Toc427669558] 报价表

格式自拟





供应商名称（盖章）：                     
法定代表人或授权委托人（签字或盖章）：                 
日期：      年   月   日

[bookmark: _Toc7769] 近三年完成的主要类似项目情况表

	[bookmark: _Toc134802907]序号
	项目名称
	业主单位
	服务区域
	合同签订时间
	备注

	1
	
	
	
	
	/

	2
	
	
	
	
	/


注：附类似项目业绩合同扫描件主页

供应商名称（盖章）：                  
法定代表人或授权委托人（签字或盖章）：                 
日期：      年   月   日
[bookmark: _Toc1536]通过“信用中国”网站查询，供应商未被列入失信被执行人、企业经营异常名录、重大税收违法案件当事人名单

技术部分

包括但不限于第四部分评分细则里的内容，格式自拟。供应商自行编制，以最大限度满足本采购文件评分标准。


商务部分

包括但不限于第四部分评分细则里的内容，格式自拟。供应商自行编制，以最大限度满足本采购文件评分标准。
参加本项目人员汇总表

	
职务
	
姓名
	
职称
	执业或职业资格证明
	
备注

	
	
	
	证书名称
	级别
	证号
	专业
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


供应商：  （全称）（盖公章）
法定代表人（或委托代表人）：   （签字或盖章）
 年     月     日



其他资料
供应商认为其他需要补充的资料等。
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